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TEMARIO LISTA DE ESPERA AUXILIAR TECNICO DE ARCHIVO

Bloque |

Tema 1. La Constitucion Espafiola de 1978.. Antecedentes. Caracteristicas y estruc-
tura. Principios Generales. Derechos y deberes fundamentales de los es-
pafnoles.

Tema 2.- La Administracion Publica Espafola. Administracion General del Estado.
Administracion de la Comunidad Auténoma. Administracion Local.

Bloque Il

Tema 1. Concepto y funciones del Archivo. Fases del Archivo.

Tema 2. El documento. Definicion, caracteres y valores. Los documentos de las uni-
dades administrativas. Principales tipos.

Tema 3. La gestion documental: la descripcion archivistica. Ingresos y transferen-
cias.

Tema 4. Las tecnologias de la informacidén y comunicacion en los archivos: la admi-
nistracion electronica.

Tema 5. El archivo como centro de conservacion: depdsitos e instalaciones. La re-
prografia. Sistemas de reproduccion.



