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	ELABORADO:
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	REVISADO Y APROBADO:

	· María José Pérez Martínez
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	FICHA DE PROCESO

	OBJETO:
	Tramitación ágil de concesión de subvenciones directas

	PROPIETARIO/A:   
	María José Pérez Martínez

	ALCANCE
	Inicio:
	Solicitud del interesado.

	
	Final:
	Resolución del procedimiento, que podrá adoptar la forma de convenio.

	ENTRADAS
	· Solicitud del interesado, Documentación que adjunta, Documentación de subsanación (en su caso), Informe técnico (en su caso), Informes de otras Administraciones Públicas, Informe de Tesorería, Informe jurídico, Informe de Intervención (en su caso), Orden de proceder, Propuesta de resolución, Resolución del procedimiento y Convenio (en su caso).

	SALIDAS
	· Resolución del procedimiento y Convenio (en su caso).

	ACTORES
	Solicitante -  Registro – Diputado - Servicio Jurídico y Administrativo - Servicio Técnico - Intervención Provincial - Tesorería Provincial - Otras Administraciones Publicas (Seguridad Social Y Hacienda).

	DEFINICIONES
	BDNS: Base de Datos Nacional de Subvenciones.
AAPP: Otras administraciones públicas (Seguridad Social y Hacienda).

	SÍNTESIS
	Este proceso se aplica a la tramitación de las solicitudes de concesión de subvenciones directas, tanto las recogidas de forma nominativa en el Presupuesto provincial, como aquellas que no lo están, de conformidad con lo dispuesto, a tal efecto, en la Ley General de Subvenciones y el Reglamento que la desarrolla.

Dicho proceso, se podrá iniciar de oficio o a instancia del interesado, que instruirá el Área competente, dando cumplimiento a los trámites descritos, y finaliza con una Resolución, que podrá tener por objeto la inadmisión de la solicitud, la declaración de desistimiento de la solicitud presentada, la estimación, parcial o total, de lo solicitado, o bien, la desestimación de la misma, denegando ésta.

En el supuesto de que, mediante la Resolución dictada, se conceda, total o parcialmente, la subvención solicitada, se podrá suscribir un Convenio finalizador del procedimiento.

	CONTROLES
	· Posible concurrencia de causa de prohibición insubsanable en el solicitante.

· Necesidad o no de informe técnico.

· Posible subsanación de los defectos que, en su caso, se hayan advertido.

· Una vez efectuado requerimiento de subsanación puede producirse subsanación o no.

· Órgano competente para resolver.
· Posible finalización mediante convenio.

	REFERENCIAS
	· Solicitud General Inicio de Procedimiento Normalizado.

· Registro de Entrada.

· Registro de Salida.

· Acuerdos Órganos Delegados Decisorios.

· Resoluciones de Órganos Unipersonales - Presidencia

	DOCUMENTOS
	· Modelo de Solicitud EELL.

· Modelo Solicitud EE. Privadas.

· Anexos de la Solicitud de EE. Privadas.

· Orden de proceder.

· Modelo Cuenta justificativa EELL.

· Modelo Cuenta Justificativa EE. Privadas.

· NRI Tesorería.

	LEGISLACIÓN Y NORMATIVA
	· Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones y Reglamento que la desarrolla, aprobado por Real Decreto 887/2006, de 21 de julio.
· Ley 30/92, de Régimen jurídico de las Administraciones Públicas y Procedimiento Administrativo Común.
· LBRL, TRRL, TRLRHL y demás normativa reguladora de las Entidades locales.
· Bases de ejecución del presupuesto vigente.
· Demás normativa aplicable.

	INDICADORES
	· Porcentaje de Solicitudes de Subvenciones Directas No Nominativas Concedidas.

· Tiempo Medio de Tramitación de Subvenciones Directas.

· Porcentaje de Respuesta a Solicitud de Subvenciones Directas.
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	1.- La solicitud con la documentación anexa se presenta en el registro de entrada y se remite al Servicio jurídico y administrativo del Área competente, donde se abrirá el correspondiente expediente.

2.- El Diputado competente dará la orden de proceder, en su caso.

3.- Se da de alta la solicitud en el programa de subvenciones.
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	1- Se realiza la consulta a la Base de Datos Nacional de Subvenciones en la que se apreciará si concurre alguna causa de prohibición. Esta puede ser subsanable o insubsanable.

2- Si no concurre causa de prohibición insubsanable:

a. Se solicita informe técnico, en su caso. El informe técnico que se emita versará sobre los aspectos resulten convenientes, y, en particular, sobre la procedencia de la admisión de la solicitud, una vez efectuadas las comprobaciones oportunas, constatando los elementos en los que se fundamenta la solicitud de subvención y, en el caso de subvenciones no nominativas del artículo 22.2.c) de la LGS, la concurrencia de las circunstancias que hacen viable la concesión directa.
b. Se solicita informe de la Tesorería Provincial para determinar si el solicitante está al corriente de las obligaciones fiscales con Diputación.

c. Se consultan las correspondientes bases de datos internas a efectos se determinar si existen justificaciones pendientes fuera de plazo o reintegros debidos.

d. Se consultan las bases de datos de Hacienda y Seguridad Social.

e. Se revisará la documentación presentada.

Las actividades a que se refiere este punto dos se realizarán por el Servicio Jurídico y Administrativo del área correspondiente o bien por el personal de apoyo administrativo de los servicios técnicos, en su caso. Se podrán realizar simultáneamente. 

No obstante, en algunos supuestos podría excepcionarse algunas de estas comprobaciones por razón de la materia; o bien, sustituirse por una declaración responsable, de conformidad a lo previsto en la Ley y en el Reglamento de Subvenciones 

3) Si concurriese alguna prohibición insubsanable se acordará la inadmisión de la solicitud, con la tramitación que después se detallará. 
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	1.- En caso de que no haya deficiencias a subsanar, o cuando simplemente se proponga la denegación o inadmisión o la declaración de desistimiento, se elabora un borrador de propuesta acerca del que se emite informe jurídico e informe de Intervención en su caso.

No será necesario el informe de Intervención cuando se proponga la denegación, inadmisión o declaración de desistimiento de la solicitud.

2.- A la vista de todas las actuaciones realizadas, se elabora la propuesta de resolución.

	
[image: image24.wmf]Requerimiento 

de 

subsanación

23



 EMBED iGrafx.Document  [image: image25.wmf]Registro de 

Salida

24



 EMBED iGrafx.Document  [image: image26.wmf]Notificación

25



 EMBED iGrafx.Document  [image: image27.wmf]Subsana?

26



 EMBED iGrafx.Document  [image: image28.wmf]Subsanación

27


[image: image29.wmf]Registro de 

Entrada

28


	1.- Si resultan deficiencias subsanables defectos, se requiere al interesado para que subsane las mismas en un requerimiento único, que se notificará al interesado, previo registro de salida.

2.- Si el interesado subsana, la correspondiente documentación se registrará de entrada y se retoma el proceso en el momento detectada la deficiencia.

3.- Si no subsana se le tendrá por desistido, con la tramitación anteriormente vista, de conformidad con el artículo 71 de la Ley 30/1992.
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	1.- Dependiendo de cuál sea el órgano competente, el procedimiento terminará por resolución del Presidente o acuerdo del órgano colegiado correspondiente, siguiendo la tramitación del subproceso previsto para ello.

2.- Se actualizará el programa de subvenciones con todo lo actuado, sin perjuicio de que anteriormente se hayan ido efectuando actualizaciones.

3.- El procedimiento puede concluir con convenio, que se tramitará con arreglo al subproceso establecido al efecto.




PUNTOS DE INSPECCIÓN

	
	QUIÉN INSPECCIONA
	QUÉ INSPECCIONA
	FRECUENCIA
	ACCIÓN SI NO CUMPLIMIENTO
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	Servicio Jurídico y Administrativo
	Si existe prohibición y si ésta es insubsanable
	Siempre, salvo casos en que se excepcione
	Si es insubsanable se procede a la inadmisión
	Jefe del Departamento encargado de la tramitación
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	Servicio Jurídico y Administrativo
	Si existe necesidad de emitir informe técnico
	Siempre
	Se solicita el correspondiente informe a los servicios técnicos
	Jefe del Departamento encargado de la tramitación
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	Servicio Jurídico y Administrativo
	Si, a la vista de lo tramitado, el solicitante ha de subsanar deficiencias
	Una vez por procedimiento
	Desestimación de la solicitud
	Jefe del Servicio jurídico y Diputado competente
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	Servicio Jurídico y Administrativo
	Si es necesario informe de gasto, a la vista del contenido del informe jurídico y el borrador de propuesta de resolución
	Cuando se de dicha circunstancia se emite un informe por procedimiento
	En su caso, se trata de un informe preceptivo
	Intervención
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	Solicitante
	Si subsana o no, esto es, si cumplimenta o no el requerimiento de subsanación que se le efectúa
	En caso de que se detecten deficiencias, una vez por procedimiento
	Si no subsana, continúa el procedimiento con los trámites correspondientes para terminarlo declarando el desistimiento
	 El solicitante
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	Servicio Jurídico y Administrativo
	Determina cual es el órgano competente para resolver: órgano unipersonal (Presidente) u órgano colegiado (Junta de Gobierno o Pleno)
	Una vez por procedimiento
	Si resuelve el Presidente la resolución adopta la forma de Resolución del Presidente. En caso contrario, Acuerdo del órgano colegiado competente
	Jefe del Departamento encargado de la tramitación
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	Servicio Jurídico y Administrativo
	Determinar si la concesión se hace mediante convenio o es suficiente con la Resolución/acuerdo
	Una vez en cada procedimiento
	Si no es necesario convenio se procede a actualizar la base de datos de subvenciones. En caso contrario, se p asa al subproceso de firma de convenio y posteriormente a la actualización de la base de datos
	Jefe del Departamento encargado de la tramitación


ANEXOS

	Anexo
	Nombre del Archivo

	Modelo de Solicitud EELL
	MODELO SOLICITUD EELL.doc

	Modelo Solicitud EE. Privadas
	MODELO SOLICITUD EE PRIVADAS.doc

	Anexos de la Solicitud de EE. Privadas
	ANEXOS DE SOLICITUD_EEPP.doc

	Orden de proceder
	ORDEN DE PROCEDER.doc

	Modelo Cuenta justificativa EELL
	MODELO CUENTA JUSTIFICATIVA EELL.doc

	Modelo Cuenta Justificativa EE. Privadas
	MODELO CUENTA JUSTIFICATIVA EEPP.doc

	NRI Tesorería
	PLANTILLA NRI A TESORERÍA-OBLIG FISCALES.doc
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	DIPUTACIÓN DE ALMERÍA

	
	Documentación de Indicador

	Título:
	Porcentaje de Respuesta a Solicitud de Subvenciones Directas
	Código del Indicador

	
	
	

	

	OBJETO:
	Conocer el porcentaje de solicitudes de subvención directa que son respondidas, tanto positiva como negativamente.

	UNIDADES EN QUE SE MIDE
	Porcentaje

	PERIODICIDAD
	Trimestral

	NUMERADOR
	Número de solicitudes de subvención directa respondidas * 100

	DENOMINADOR
	Número total de solicitudes de subvención directa registradas

	FORMA DE OBTENCIÓN
	Aplicación informática

	REGISTRO DE DATOS
	Aplicación informática

	Responsable de la obtención y registro del indicador
	María José Pérez Martínez

	FECHA ADQUISICIÓN DE DATOS
	Antes del día 6 del mes siguiente al del trimestre objeto de medición.

	OBSERVACIONES
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	DIPUTACIÓN DE ALMERÍA

	
	Documentación de Indicador

	Título:
	Tiempo Medio de Tramitación de Subvenciones Directas
	Código del Indicador

	
	
	

	

	OBJETO:
	Conocer el tiempo medio de tramitación de los expedientes de subvenciones directas.

	UNIDADES EN QUE SE MIDE
	Días

	PERIODICIDAD
	Trimestral

	NUMERADOR
	Sumatorio de las diferencias (para todos los expedientes tramitados) entre la fecha de entrada de la solicitud en el Registro y la fecha de actualización en el programa de Subvenciones

	DENOMINADOR
	Número total de expedientes de Subvenciones Directas tramitados.

	FORMA DE OBTENCIÓN
	Aplicación informática

	REGISTRO DE DATOS
	Aplicación informática

	Responsable de la obtención y registro del indicador
	María José Pérez Martínez

	FECHA ADQUISICIÓN DE DATOS
	Antes del día 6 del mes siguiente al del trimestre objeto de medición.

	OBSERVACIONES
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	DIPUTACIÓN DE ALMERÍA

	
	Documentación de Indicador

	Título:
	Porcentaje de Solicitudes de Subvenciones Directas No Nominativas Concedidas
	Código del Indicador

	
	
	

	

	OBJETO:
	Conocer el porcentaje de solicitudes de subvenciones directas No Nominativas concedidas

	UNIDADES EN QUE SE MIDE
	Porcentaje

	PERIODICIDAD
	Trimestral

	NUMERADOR
	Número de solicitudes de subvenciones directas no nominativas concedidas * 100

	DENOMINADOR
	Número total de solicitudes de subvenciones directas no nominativas registradas

	FORMA DE OBTENCIÓN
	Aplicación informática

	REGISTRO DE DATOS
	Aplicación informática

	Responsable de la obtención y registro del indicador
	María José Pérez Martínez

	FECHA ADQUISICIÓN DE DATOS
	Antes del día 6 del mes siguiente al del trimestre objeto de medición.

	OBSERVACIONES
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