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AUXILIAR TÉCNICO/A DE ARCHIVO (OEP 2022) 
 

 

BLOQUE I. (Bloque común Subgrupo C2, 4 temas, publicado en BOP núm. 30, 14 febrero 2023) 

 
BLOQUE II 
 
TEMA 1. Concepto y definición de Archivística. Evolución histórica. 
TEMA 2. La ley 7/2011, de 3 de noviembre, de Archivos de Andalucía. (Documentos, Archivos y 

patrimonio documental de Andalucía) 
TEMA 3. La ley 16/1985, de 25 de junio, Patrimonio Histórico Español. 
TEMA 4. El Sistema Español de Archivos. Evolución y organización. El Sistema de Archivos de 

Andalucía. Evolución y organización. 
TEMA 5. La función social y cultural de los archivos: comunicación científica, exposiciones, servicios 

educativos y redes sociales. 
TEMA 6. La atención al usuario. Condiciones de acceso a los archivos y consultas de documentos en 

sala. Las cartas de servicio en los archivos. 
TEMA 7. Concepto y funciones del Archivo. Fases del Archivo. 
TEMA 8. El documento. Definición, caracteres y valores. Los documentos de las unidades 

administrativas. Principales Tipos. 
 

BLOQUE III 
 

TEMA 1. La gestión documental: la descripción archivística. Ingresos y transferencias. 
TEMA 2. El archivo como centro de conservación: depósitos e instalaciones. La reprografía. Sistemas 

de reproducción. 
TEMA 3. La formación profesional del archivero. 
TEMA 4. El archivo de la Diputación de Almería. Organización, fondos y servicios. 
TEMA 5. Los archivos municipales. Clasificación de fondos, evolución y series significativas. 
TEMA 6. Las tecnologías de la información y comunicación en los archivos: la administración 

electrónica. 
TEMA 7. El documento y expedientes electrónicos. 
TEMA 8. Los metadatos: concepto, objetivos y tipos. El esquema de metadatos para la gestión de 

documentos electrónicos (e-EMGDE). 
 


