AUXILIAR TECNICO/A DE ARCHIVO (OEP 2022)

BLOQUE I. (Bloque comun Subgrupo C2, 4 temas, publicado en BOP nim. 30, 14 febrero 2023)

BLOQUE Il

TEMA 1.
TEMA 2.

TEMA 3.
TEMA 4.

TEMA'S.

TEMA6.

TEMAT.
TEMA 8.

Concepto y definicion de Archivistica. Evolucion histérica.

La ley 7/2011, de 3 de noviembre, de Archivos de Andalucia. (Documentos, Archivos y
patrimonio documental de Andalucia)

La ley 16/1985, de 25 de junio, Patrimonio Historico Espafiol.

El Sistema Espafiol de Archivos. Evolucion y organizacion. El Sistema de Archivos de
Andalucia. Evolucién y organizacion.

La funcion social y cultural de los archivos: comunicacion cientifica, exposiciones, servicios
educativos y redes sociales.

La atencion al usuario. Condiciones de acceso a los archivos y consultas de documentos en
sala. Las cartas de servicio en los archivos.

Concepto y funciones del Archivo. Fases del Archivo.

El documento. Definicidn, caracteres y valores. Los documentos de las unidades
administrativas. Principales Tipos.

BLOQUE Il

TEMA 1.
TEMA 2.

TEMA 3.
TEMA 4.
TEMAS.
TEMA 6.

TEMAT.
TEMA 8.

La gestion documental: la descripcion archivistica. Ingresos y transferencias.

El archivo como centro de conservacion: depésitos e instalaciones. La reprografia. Sistemas
de reproduccion.

La formacion profesional del archivero.

El archivo de la Diputacion de Almeria. Organizacion, fondos y servicios.

Los archivos municipales. Clasificacién de fondos, evolucion y series significativas.

Las tecnologias de la informacién y comunicacion en los archivos: la administracion
electrénica.

El documento y expedientes electronicos.

Los metadatos: concepto, objetivos y tipos. El esquema de metadatos para la gestion de
documentos electronicos (e-EMGDE).
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